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جتمع آموزش عالی گنابادم  

 مدیریت امور اداری و پشتیبانی

کالا ،سبد/بن تخصیصفرآیند   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مصوبه جلسه شورای رفاهی در 

 خصوص بن کالا 

مجوز خرید کالا و پیوست فاکتورها به  ارسال فرم

 حسابداری جهت پرداخت

هماهنگی امور اداری و پشتیبانی با کارپرداز جهت 

 خرید اقلام مصوب شورای رفاهی

تأیید مصوبه شورای رفاهی در هیأت رئیسه 

 و ابلاغ به امور اداری و پشتیبانی

 تحویل کالا به صورت بسته بندی شده به انبار

 اطلاع رسانی از طریق اتوماسیون اداری/پیامک 

مشخص کردن زمان و مکان توزیع با درنظر گرفتن 

 رفاه حال همکاران


